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USO DE MENSAJERÍA EN MOODLE 

La comunicación es una pieza fundamental en toda plataforma e-learning. 

Para comunicarnos, uno de los medios que más frecuentemente utilizamos es el envío de mensajes. 

En MOODLE, contamos con dos formas de envío de mensajes: 

 Correo electrónico. 

 Mensajería Instantánea. 

 

¿Cómo usar el Correo Electrónico? 

Para el envío de correos, Moodle utiliza el correo electrónico que el alumno informó al inscribirse 

en el curso. 

Podemos enviar un correo  a un solo participante desde múltiples lugares del aula: 

 Desde el listado de participantes del curso, 

 Desde el perfil del participante, y 

 Todo otro lugar de encontremos el enlace con el nombre del destinatario. 

Para enviar un correo a uno, varios o todos los participantes, tenemos que ingresar por el bloque de 

Personas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hacer click sobre 

participantes 
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A continuación se presentará la siguiente pantalla, con el listado de todos los participantes del 

curso. 

 

 

 

 

 

 

 

La siguiente pantalla nos presenta el editor de texto para redactar el mensaje. 

 

 

 

 

 

 

Seleccionar 

Destinatario/s 

Seleccionar ENVIAR 

MENSAJE y pulsar Ok 

Escriba el texto 

Hacer click sobre 

VSITA PREVIA 
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La siguiente pantalla presentará la versión final del mail. 

 

 

Tener en cuenta que… 

 Si el destinatario está en línea, se le abrirá una ventana emergente con nuestro 

mensaje. 

 Si el destinatario No está en línea, recibirá una copia de nuestro mensaje en su casilla 

de correo y cuando entre al aula se le abrirá una ventana emergente con el mensaje 

enviado. 

 

 

Hacer click para 

enviar el mail. 

Hacer click para 
EDITAR EL MAIL 

(vuelve a la pantalla anterior) 


